印章使用流程
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房产转户、出售由产权人或共同持有人联合签署承诺书，申请人归口部门证明，人事处审签





财务处签批





个人承诺书





分管院领导审批





分管院领导审批














































































































合同（协议）起草





学历证明、学籍、在籍证明材料





应征入伍手续





人事处签批





院长审签





教务处审签盖章





所在系部审签盖章





学生处审签盖章





宣统部审签盖章





分管院长审批





法人委托书、法人代表等相关重要证书复印件





部门写明用途





律师出具法律意见书

















科研课题上报材料





科研处审签盖章





学生各类报考材料





所在系部或教务处审签盖章





荣誉证书等资料





部门领导审核或学院原始表彰文件





退学、转学证明材料





招就处审签盖章





毕业证用印





提供手续齐备的离校清单








用印登记








各职能部门核








私人贷款担保、证明





教务处审核





所在系部审签盖章





财务处审签盖章





主管院领导审批





所在系部审签盖章





学生处审签盖章





院长审批





学生处审签盖章





办公室审核盖章





注：本院教职工工资证明、贷款、银行办卡、住院医保证明由人事处审批盖章。




































































